杭州西湖风景名胜区小型项目投标单位
操作须知

一、投标锁使用
1、名胜区范围内投标人登录系统统一使用“杭州市招投标工具专用锁”，和杭州市级系统保持一致。
二、投标流程
（一）工程造价在200万（含）以上、400万（不含）以下的项目
1、投标企业通过登录杭州市建设工程招标网“各城区”栏目中免费下载电子招标文件（补充文件）；或登入名胜区管委会网站（http://westlake.hangzhou.gov.cn/）在“名胜区小型项目”相应栏中下载招标文件和招标公告。
2、投标人最后使用专属“投标工具”生成“网络加密标书”根据招标文件要求刻录电子文件，在开标当天送至开标室进行开标。
（二）工程造价在30万（含）以上、200万（不含）以下的项目
[bookmark: _GoBack]1、登录名胜区网上交易管理系统在系统中下载招标文件；或登录名胜区管委会网站（http://westlake.hangzhou.gov.cn/）在“名胜区小型项目”栏中下载招标文件和招标公告。
2、投标人最后使用专属“投标工具”生成“网络加密标书”并在系统中进行标书上传，上传的网络标书在开标当天系统自动进行下载、解密。过程中投标人可以更新上传标书。
三、投标服务咨询联系方式
1、擎洲软件系统服务咨询电话：0571-56961582，0571-56961582。
2、小型项目管理中心服务电话：0571-87991266，联系人：罗工、王工。
四、CA锁办理须知
投标人未办理CA锁的需至杭州擎洲软件有限公司（杭州市拱墅区莫干山路268号18楼），已办理过杭州市投标工具锁的且在有效期内的则无需再办理。

                        

